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 مقدمه : 

به  حداکثر های فناور به منظور ایجاد واحد مستقل مبتنی بر علم و فناوری با جهت گیری اقتصادی و ورود به بازار شرکت

 رشد تثبیتد. هدف از استقرار در این دوره کمک به شونمی مستقر ساختمان های ایجاد شده توسط پارکدر  ماه 06مدت 

های برای استقرار در شهرک پایدارتبدیل شدن به واحدهای مستقل  به منظورواحدهای فناور در مسیر مأموریت اصلی آنها 

 جهیواحد در به نت یتوانمند های اصلی این دورهمأموریت .است در سطح جامعه هاییساختمانصنعتی و یا اراضی پارک یا 

 یاقدامات گام به گام برا ،شده یو مرحله بند نمندبرنامه زما با دستیابی به بلوغ لازم، حرکت واحد در جهت رساندن اهداف 

مد و درآ نهیهز فروش وتثبیت بازار ، پیش بینی شدهبه انجام رساندن اقدامات  یوصول به اهداف دوره با ذکر الزامات لازم برا

 و حرکت در جهت یک شرکت پایدار در حوزه فناوری است. آن نیو محل تأم ازیاعتبارات مورد ن ، جذب سرمایه وشرکت

   پارکشرائط خروج از :  2ماده 

 گردد:فراهم می از پارک واحدهای فناور موارد زیر شرائط خروجدر صورت حصول هر یک از 

 ساختمان چند مستاجرهو خروج از  دستیابی به معیارهای رشد یافتگی  1-1

 و ادامه استقرار  پارک اراضی و درخواست ورود به دستیابی به معیارهای رشد یافتگی   1-2

 واحد فناورخروج درخواست و کمتر از دوره پیش بینی شده   پارکعدم تمایل به ادامة استقرار در   1-3

    های صنعتیایجاد شرایط مناسب استقرار در سطح جامعه و یا شهرک   1-4

 رشیپذ طینماندن بر شرا یو باق ائه شدهمندرج در برنامه ارعدم توفیق و دستیابی به اهداف کمی و کیفی   1-5

   ای امتیازات حداقل در ارزیابی دورهو میزان  هیاول

 سمت و سو ی غیر فناورانه هایی بافعالیت وانحراف از ایده محوری   1-0

 و عدم اجرای تعهدات مندرج در قراردادفی مابین پارکعدول از ضوابط   1-7

 استقرار ادامه انقضای زمان قرارداد و عدم اقدام درمورد تعیین وضعیت و عدم احراز شرائط لازم برای   1-8

  پارکارائه حقایق به کتمان ارائه اطلاعات نادرست ویا   1-9

 آذربایجان غربی عدم استقراردر استان  1-16

 نحوه خروج واحد فناور:  1اده م

تدوین مستندات ، و ارائه گزارش دوره استقرار با تقاضای واحد فناور 4-1الی1 -1در بندهای  پارکخروج واحد فناور از  

گزارش   16-1الی 5-1. موارد بندهایانجام خواهد شد فناوریتصویب شورای و  پارک معاون فناوریتایید توسط اداره موسسات، 

در جلسه ارسال خواهد شد. گزارش معاون فناوری پارک به  پس از بررسی و ارزیابی نحوه فعالیت واحد فناور اداره موسسات

 و نتایج بطور مکتوب به واحد فناور ابلاغ  بررسی و اخذ تصمیم خواهد شد. مطرح، فناوری  کمیته پذیرش و ارزیابی و شورای 

 .شودمیمراحل تسویه حساب پیگیری 
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شود را در حین استقرار ف است مواردی که منجر به خروج میوظاداره موسسات م در طول دوره استقرارشایان ذکر است 

و  در صورتیکه مستنداتی دارد  خواهند موضوع را بررسی ب شرکت و ازابلاغ نماید متوجه شده و اخطار لازم را به واحد فناور 

در دستور کار  از طریق معاونت فناوری در صورت عدم توجه و بهبود شرایط موضوع برای طی فرایند خروجاعلام نظر نماید. 

 رد گیمیقرار 

     : مستندات لازم برای خاتمه دوره 3ماده 

همراه با مستندات ای بصورت فیزیکی و الکترونیکی  در پروندهاز این دوره موارد زیر را واحد فناور برای خروج  اداره موسسات

ارائه بخشی از این  .ارائه خواهد نمود به معاون فناوری ی فناوریشورا کمیته پذیرش و ارزیابی و برای طرح موضوع در  لازم

تهیه گزارشی  بر بستر نرم افزار پاور پوینت مطابق  هم چنین .است پارک در و مستند سازی اطلاعات به منظور حفظ سوابق

 .ضروری استبرای طرح موضوع در شورای فناوری الگوی ارائه شده 

 و خروج از ساختمان چند مستاجره یافتگیرشد  یارهایبه مع یابیدست   3-1

 گزارش  مختصری از عملکرد دوره استقرار شرکت از ابتدای استقرار تا کنون)دوره استقرار(ارائه  -

 از پارک یافتیاهم خدمات در -

 ارائه اطلاعات آخرین دوره ارزیابی  -

 به هنگام خروجمعرفی تیم کاری  -

  معرفی مشخصات محصول یاخدماتی که تثبیت یافته  و یا پلتفرم خدمات   -

 دارد یا مجوز های دریافت شده از مراجع ذی ربط) موارد ضروری و وتو کننده (ارائه مستندات استان  -

   گذشته گزارشی از فروش محصول در یکسال  -

 ارائه آخرین  اظهار نامه مالیاتی     -

 فضا و تجهیزات در اختیار برای تحویل  مشخصات معرفی  -

 و تسهیلات دریافتی و نحوه تسویه آن معرفی منابع مالی  -

  ه تسویه حسابگو بر  کاربرگ خروجتکمیل  -

  پارکاراضی  متقاضی استقرار و ساخت و ساز در مستندات برای واحدهای  3-2

متقاضیان استقرار در اراضی اصلح است که در پایان سال  سوم استقرار در پارک درخواست خود را ارائه 

 دهند.

تغییرات...(در مورد شرکت هایی  آخرین روزنامه رسمی وآگهی ،تصویر مستندات ثبت حقوقی) اساسنامه 

اند تغییر سهامداران متناسب با اطلاعات کاربرگ و تغییر آدرس به ثبت رسیده پارککه قبل از ورود به 

 ضروری است.

 یبیمه پرسنل آخرین ماه پرداخت برگه معرفی تیم کاری همراه ارائه مستندات شامل قراردادهای پرسنلی و   -
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 کپار اداره موسسات به رویت  و تثبیت یافته که و یا پلتفرم خدمات خدماتیا محصولمعرفی مشخصات   -

 .رسیده باشد

 ارائه مستندات استاندارد یا مجوز های دریافت شده از مراجع ذی ربط) موارد ضروری و وتو کننده (  -

 )قرارداد، فاکتور فروش و...( در یکساله اخیر مستندات ورود به بازار  -

  اظهار نامه مالیاتی با گردش کاری مناسبدوسال اخیر ارائه  -

 پارکبرای استقرار در  میان مدت راهبردیبرنامه  -

 پارک اراضیتکمیل کاربرگ تقاضای استقرار در   -

تاسیسات ،) شامل فرایند تولید و چیدمان تجهیزات، مساحتمشخصات ساختمان مورد نظر برای ساخت -

 لازم و نقشه اولیه(

 مین آنأو نحوه ت ای ساخت و سازمعرفی منابع مالی لازم بر -

 تا کنون شرکتمعرفی عملکرد  -

 اهم خدمات دریافتی ارائه گزارش  -

     ارائه اطلاعات دوره ارزیابی  -

)اداره موسسات  پارک اراضی شورای فناوری برای موافقت برای ادامه استقرار در اولیه ابلاغ صورتجلسه    -

به معاونت بطور مکتوب  را لیست متقاضیان واجد شرایط استقرار در اراضی گزارش و در پایان هر فصل

 نماید.(فناوری اعلام می

 دردوره موسسات استقراردوره پایان تسویه حساب  اعم از هزینه های استقرار و سایر موارد در  -

 به ادامة استقرار در پارک و درخواست خروج واحد فناور لیعدم تما  3-3

 مختصری از عملکرد دوره استقرار شرکت از ابتدای استقرار تا کنون)دوره استقرار(ارائه گزارش   -

 اهم خدمات دریافتی ارائه گزارش  -

    یابیدوره ارز نیارائه اطلاعات آخر -

 به هنگام خروج یکار میت یمعرف

 پلتفرم خدمات   ایو   افتهی تیکه تثب یاخدماتیمشخصات محصول  یمعرف  -

 و وتو کننده ( یربط) موارد ضرور یشده از مراجع ذ افتیدر یمجوز ها ایستاندارد ارائه مستندات ا  -

   کسالیاز فروش محصول در  یگزارش  -

     یاتیاظهار نامه مال  نیارائه آخر -

   لیتحو یبرا اریدر اخت زاتیمشخصات فضا و تجه یمعرف -

 آن هیو نحوه تسو یافتیدر لاتیو تسه  یمنابع مال یمعرف -
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 و برگه تسویه حساب کاربرگ خروج لیتکم  -

   یصنعت یهاشهرک ایمناسب استقرار در سطح جامعه و  طیشرا جادیا  3-4

صلح ا و خرید کارگاه و آزمایشگاه و دفتر کار از طریق صندوق نوآوری و شکوفایی شهرک های صنعتیاستقرار در انیمتقاض 

از برای هماهنگی با شهرک صنعتی به منظور دریافت اراضی سال  سوم استقرار در پارک درخواست خود را انیاست که در پا

  نماید.می به پارک ارائه دهند پارک بر اساس تفاهم نامه با شهرک اقدامشهرک صنعت 

 در شهرک صنعتی و تعیین محل شهرک زمینواگذاری  مشخصات فضای مورد نیاز برای  درخواست  -

   افتهی تیکه تثب یاخدماتیمشخصات محصول  یمعرف   -

 و وتو کننده ( یربط) موارد ضرور یشده از مراجع ذ افتیدر یمجوز ها ایارائه مستندات استاندارد   -

   کسالیاز فروش محصول در  یگزارش  -

     یاتیاظهار نامه مال  نیارائه آخر  -

   یابیدوره ارز نیارائه اطلاعات آخر  -

پژوهش و فناوری برای دریافت تسهیلات خرید و  انجام مکاتبات و تعهدات با شهرک صنعتی و صندوق -

 اجاره

   یا دوره یابیحداقل در ارز ازاتیامت زانیبرنامه ارائه شده و م یفیو ک یعدم دستیابی به اهداف کم   3-5

 یامجوز ه ،افتهی تیکه تثب یاخدماتیمشخصات محصول  یمعرفل بر: مگزارش عملکرد دوره استقرار مشت  -

، تیم کاری، وضعیت یاتیاظهار نامه مال نیآخر، اخیر کسالیاز فروش محصول در  یگزارش، شده افتیدر

   شرکت ساختار اداری و مالی

  اهم  خدمات دریافتی از پارک -

 معرفی مشخصات فضا و تجهیزات در اختیار برای تحویل   -

 تی و نحوه تسویه آنمعرفی منابع مالی  و تسهیلات دریاف -

  یابیدوره ارز نیارائه اطلاعات آخر -

 با ذکر نکات ضعف و قوتاز واحد  گزارش تحلیلی اداره موسسات  -

 کاربرگ خروج وبرگه تسویه حساب -

 فناورانه ریغ یبا سمت و سو  ییهاتیو فعال یمحور دهیانحراف از ا   3-0
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 مجوز، افتهی تیکه تثب یاخدماتیمشخصات محصول  یمعرفمشتمل بر: استقرار گزارش عملکرد دوره  -

ی، تیم کاری، اتیاظهار نامه مال نیآخراخیر،  کسالیاز فروش محصول در  یگزارش، شده افتیدر یها

   شرکت وضعیت ساختار اداری و مالی

 فناورانه ریغ یبا سمت و سو  ییهاتیو فعال یمحور دهیانحراف از او علل گزارش تحلیلی اداره موسسات   -

 خدمات دریافتی از پارک اهم  -

 یابیدوره ارز نیارائه اطلاعات آخر -

 فضا و تجهیزات در اختیار برای تحویل  مشخصات معرفی  -

 و تسهیلات دریافتی و نحوه تسویه آن معرفی منابع مالی  -

 نیماب یتعهدات مندرج در قراردادف یعدول از ضوابط پارک و عدم اجرا  3-7

 یامجوز ه، افتهی تیکه تثب یاخدماتیمشخصات محصول  یمعرفمشتمل بر: استقرار  گزارش عملکرد دوره   -

ی، تیم کاری، وضعیت اتیاظهار نامه مال نیآخراخیر،  کسالیاز فروش محصول در  یگزارش، شده افتیدر

   شرکت ساختار اداری و مالی

 تعهدات یو عدم اجرااز ضوابط پارک علل  عدول  تشریحو گزارش تحلیلی اداره موسسات  از واحد  -

 یابیدوره ارز نیارائه اطلاعات آخر   -

 معرفی مشخصات فضا و تجهیزات در اختیار برای تحویل   -

 معرفی منابع مالی  و تسهیلات دریافتی و نحوه تسویه آن -

ادامه انعقاد قرارداد  یو عدم احراز شرائط لازم برا تیوضع نییزمان قرارداد و عدم اقدام درمورد تع یانقضا  3-8

 استقرار 

 یمجوز ها، افتهی تیکه تثب یاخدماتیمشخصات محصول  یمعرفمشتمل بر:  استقرارگزارش عملکرد دوره  -

ی، تیم کاری، وضعیت اتیاظهار نامه مال نیآخراخیر،  کسالیاز فروش محصول در  یگزارش، شده افتیدر

  و تشریح  علل مربوطه    شرکت ساختار اداری و مالی

 واحد  تأخیرازاداره پذیرش و نظارت گزارش تحلیلی  -

 اهم خدمات دریافتی از پارک -

 یابیدوره ارز نیارائه اطلاعات آخر -

 فضا و تجهیزات در اختیار برای تحویل  مشخصات معرفی  -

 و تسهیلات دریافتی و نحوه تسویه آن معرفی منابع مالی  -

 ارائه اطلاعات نادرست ویا کتمان ارائه حقایق به پارک   3-9
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 یمجوز ها، افتهی تیکه تثب یاخدماتیمشخصات محصول  یمعرفمشتمل بر: استقرار عملکرد دوره  گزارش -

ی، تیم کاری، وضعیت اتیاظهار نامه مال نیآخراخیر،  کسالیاز فروش محصول در  یگزارش، شده افتیدر

 و تشریح مغایرت در تعاملات انجام شده با پارک شرکت ساختار اداری و مالی

 دریافتی از پارکاهم خدمات  -

 یابیدوره ارز نیارائه اطلاعات آخر -

 فضا و تجهیزات در اختیار برای تحویل  مشخصات معرفی  -

 و تسهیلات دریافتی و نحوه تسویه آن معرفی منابع مالی  -

 استقراردر استان عدم  3-16

 یاهمجوز ، افتهی تیکه تثب یاخدماتیمشخصات محصول  یمعرفمشتمل بر: استقرار عملکرد دوره  گزارش -

ی، تیم کاری، وضعیت اتیاظهار نامه مال نیآخراخیر،  کسالیاز فروش محصول در  یگزارش، شده افتیدر

   شرکت ساختار اداری و مالی

 از محل فعلی فعالیت شرکت گزارش -

 اهم خدمات دریافتی از پارک -

 یابیدوره ارز نیارائه اطلاعات آخر -

 فضا و تجهیزات در اختیار برای تحویل  مشخصات معرفی  -

 و تسهیلات دریافتی و نحوه تسویه آن معرفی منابع مالی  -

 : مدت زمان 0ماده 

درخواست واحد و تایید شورای که با است  ماه  60فناور برای واحدهای  در دوره رشد استقرارمدت زمان  -

برای تمدید زمان واحد مکلف به ارائه برنامه و علت درخواست تمدید خواهد  قابل تمدید است.فناوری 

    بود. قرارداد استقرار سالانه  و پس از دریافت گزارش  ارزیابی عملکرد ادواری امکان پذیر است. 

بنا به درخواست  خروجلازم برای مدت زمان استقرار واحدهایی که بر اساس ارزیابی زودتر به معیارهای  -

 د.  تواند کمتر باشحد، میوا

را  واند چنین درخواستیتداشته باشد، می در صورتیکه واحد بدلایلی قابل قبول نیاز به یک توقف زمانی -

 پارکهای خالی در تابع ظرفیتمکان در اختیار را تحویل داده و استقرار مجدد ارائه دهد در این صورت 

 خواهد بود.های پذیرش و اولویت
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د تأیی کمیته پذیرش و ارزیابی وصویب خروج که به تابلاغ واحد فناور موظف است پس از دریافت حکم  -

و  وسائل خروج تسویه حساب و در مدت زمان حداکثر یک ماه نسبت به است شورای فناوری رسیده 

 اقدام نماید. پارکاز تحویل فضا و امکانات 

 نحوه تسویه و خروج   - 5ماده 

 :خارج خواهند شد پارکاز  واحدهایی که   اقدامات  5-1

 موارد زیر اقدام خواهند نمود. حکم خروج، در مدت زمان حداکثر یک ماه نسبت بهابلاغ واحد فناور پس از دریافت 

  های استقرار  و پرداخت کلیه هزینه تسویه حساب -

 پشتیبانی  ونتمعابه  پارکو تجهیزات و اموال در اختیار متعلق به  فضاهاو تحویل  تخلیه  -

 تکمیل فرم تسویه حساب با واحدهای مختلف پارک -

 پارکدریافت نامه خروج وسایل از تکمیل فرم  -

 پارککلیه  اموال واحد فناور از خروج  -

وآگهی تغییرات روزنامه رسمی  پس از تسویه و خروج اموال  پارکشده به ربازگرفتن کلیه تضمین های واگذا -

 آدرس شرکت در پارک

چگونگی آن توسط تسویه وتضامین مربوط به بازپرداخت تسهیلات جدا از تضامین استقرار است و نحوه  -

 .شدخواهدانجام  اعلام و معاونت پشتیبانی

 جرائم:  6ماده

    میزان جرائم واحد را مشخص سازد.  ،تواندمی پارکفناور،  واحددر صورت عدم انجام تعهدات  -

تعیین این بخش از  در مرحله تسویه حساب انجام خواهد شد. پارکتعیین خسارات وارده به محل و تجهیزات  -

 خواهد بود.پشتیبانی  معاونتو توسط جرایم بخشی از فرم تسویه حساب 

 پارکپیگیری به اداره حقوقی  برای در صورت عدم تسویه حساب و خروج اموال این جرایم از محل تضامین کسر و -

 نعکس خواهد شد.م

 پرونده خروج مستندات   :  7ماده

  (واحد فناور -) اداره موسسات پارکخروج از کاربرگ تقاضای 

    اداره موسسات(گزارش عملکرد دوره استقرار ( 

 اداره موسسات(گزارش تحلیلی اداره موسسات از دوره استقرار و برنامه پس از خروج ( 

  (معاونت فناوری)خروجتاییدیه معاونت فناوری دال بر علت 

 واحد فناور( پارک در صورت تقاضا اراضی برنامه کاری استقرار در( 

 اداره نظارت(گزارش آخرین دوره ارزیابی استقرار در پارک ( 

 واحد فناور(تصویر مجوزهای مرتبط با محصول/ خدمت( 
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 واحد فناور(تصویرآخرین  ماه لیست بیمه کارکنان( 

 واحد فناور(ی و آخرین تغییراتاساسنامه، روزنامه رسم تصویر( 

 واحد فناور(آخرین اظهار نامه مالیاتی( 

 (اداره موسسات -)واحد فناور  یبانیپشت معاونتتوسط   لیتحو یبرا اریدر اخت زاتیمشخصات فضا و تجه یمعرف 

 (اداره پذیرش)مصوبه کمیته پذیرش و ارزیابی 

 اداره پذیرش(شورای فناوریو مصوبه  کاربرگ نظر سنجی( 

  (  یبانیپشت معاونت -)واحد فناوربرگه تسویه حساب و تحویل 

  (معاونت پشتیبانی -)واحد فناوربرگه تسویه  و یا قسط بندی تسهیلات 

 

 مواد  :  8ماده
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